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引进餐厅伙食材料管理暂行办法

   为加强饮食服务中心内部管理，从源头上确保食品安全，让师生吃得安全、放心、健康，同时，预防食堂伙食材料采购供应环节发生廉政问题，特制定本办法。

    一、基本要求

（一）饮食服务中心引进的各餐饮单位（含引进餐饮企业及合作经营档口），所需的伙食材料由中心统一组织采购供应。

（二）饮食服务中心引进的各餐饮单位所需伙食材料均应通过采购部提报计划。

（三）各餐饮单位使用的伙食材料如果超出中心采购目录范围，需向中心提出申请，经许可后方可使用。

二、相关规定

（一）引进餐饮企业及合作经营档口须遵守中心规定，未经许可

不得擅自、私自购进采购目录范围之外食料。违者一经查实，按《引进食堂检查处理办法》处理。

（二）确属需要的伙食材料，由引进餐饮企业及合作经营档口向引进餐饮管理部提出申请，每月定期汇总后报采购部。经采购部审查合格后，增入采购目录。由采购部书面告知仓储部备案。

  （三）引进餐饮企业及合作经营档口领用的伙食材料，由中心保管员、引进餐饮企业或合作经营档口联合验收。验收时间、地点经中心仓储部与引进餐饮企业或合作经营档口商定后，不可擅自变更。验收地点应安装电子监控设备。

（四）未经中心仓储部查验登记的伙食材料，均视作违规自行采购，按相关规定处理。

（五）中心对引进餐饮企业及合作经营档口使用的伙食材料实行总量控制。引进餐饮企业及合作经营档口使用的伙食材料（不含水、电、汽、清洁用品用具、各类工器具及低值易耗品等），应占营业额的50%以上，少于50%者，按50%计算，从引进餐饮企业及合作经营档口营业额中直接扣除。

（六）中心财务部负责每月26日与引进餐饮企业及合作经营档口供货商结清上月伙食材料款，遇节假日顺延。

    三、特别要求

（一）食品安全部、采购部、仓储部、引进餐饮管理部应树立良好服务意识，积极为引进餐饮企业及合作经营档口提供合理便利，积极推动伙食材料一体化管理。

（二）对引进餐饮企业及合作经营档口提出的合理要求，食品安全部、采购部、仓储部、引进餐饮管理部要各司其职，做好服务保障工作。原则上，其合理要求应在一周内落实，特殊情况下不超过十天，不能满足的，三天之内给予答复。

（三）食品安全部、采购部、仓储部、引进餐饮管理部工作人员如有消极怠工、推诿扯皮行为，引进餐饮企业及合作经营档口可向中心党支部反映。情况属实的，经中心研究后，进行追责。

（四）中心设立举报奖励制度。对于提供给中心反映引进餐饮企业及合作经营档口违规使用伙食材料的举报材料，包括书面材料、照片、录像等，一经查实，给予奖励300元/项。奖励资金从引进餐饮企业及合作经营档口的保证金中扣除。

（五）中心的伙食材料供货商应当严格按照中心公布的伙食材料目录供货，不能超范围供货。违者发现一次罚款200元，第二次罚款1000元，第三次终止供货合同，并拉入中心供货商黑名单，五年内不准参加投标。

    四、本办法由引进餐饮管理部负责解释，自公布之日起施行。有效期至2019年8月底。
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